
西安市雁塔区第二中学 

线上授课要求 

各位老师，疫情当下，线上授课已持续两周，接下来持

续多久尚无法知晓，为了能实现够弯道超车，请大家严格管

理课堂。年级组长、教研组长、备课组长应分别从不同角度

进行督促、检查和引导，随时关注各班课堂情况，以确保网

课质量。现对我校网课期间的教学管理做以下要求，请务必

严格遵守： 

一、备课要求 

1.做好线上集体备课，做好线上教学课时计划，按教学

常规要求，学科组内保持教学进度一致。建议以学科组为单

位进行课件、教学设计、各种作业、考练题共享。 

2.每位教师均要认真提前准备好课，每节课都要有教案，

明确网络授课的教学目标。 

3.要求每节课要有明确的教学目标、重点、难点。并确

保授课内容无知识性错误。 

4.重视线上作业的准备，根据学生实际情况，科学合理

设计不同层次的作业。 

二、上课要求 

1.任课老师须按时上下课，不迟到、不拖堂。 



2.上课前及上课过程中要及时记录在线人数，多进行师

生互动，随机对学生进行听课抽查，对于连麦不及时应答者，

要在家长群及时与家长对接，并让说明原因。 

3.为保证授课效果，上课时要求老师出镜，着装整齐，

声音洪亮清晰。 

4.每节正课均要求有 PPT 课件，并在课后发给学生，便

于学生整理、吸收。 

三、作业批改与反馈 

1.作业内容要以书面的形式发至家长群，让所有学生知

晓。 

2.布置作业注意量和质的把关，内容和上课知识点相关。 

3.当天作业需当天批改，并及时反馈，作业不能按时提

交者，也及时反馈给家长群，让家长督促并说明原因。 
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